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Tento materiál byl vytvořen v rámci projektu Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost.
Šablona č. III/2
Identifikátor: VY_32_INOVACE_11_SADA3_MAC_7ROC
Vzdělávací oblast: Informační a komunikační technologie
Vzdělávací obor: Počítače
Název: MS Word- úprava textu, odstavce
Autor: Mgr. Jana Macíková
Datum: 22. 3. 2012
Stručná anotace: Tento digitální učební materiál byl vytvořen pro žáky 7. ročníku ZŠ. Jejím cílem je procvičení získaných dovedností v aplikaci MS Word. Zde se potvrdí dovednosti z oblasti úpravy textu (písmo, odstavce, zarovnání).
Metodické zhodnocení: Samostatná práce trvala žákům asi 10 minut. 
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MS WORD- ÚPRAVA TEXTU, ODSTAVCE

[image: image2.wmf]ZADÁNÍ:
Dnes je venku opravdu krásně. Svítí sluníčko a je teplo. Jaro mám ze všech ročních období nejraději. I když je venku krásně, najdu si čas i na učení. Dnes jsem ve škole dostala spoustu jedniček. Nejvíce se těším na informatiku. Učíme se pracovat s programem MS Word, který slouží převážně na úpravu písma. Moc se těším, až se naučím něco nového.


1. Do rámečku zkopíruj text.

a) První věta: změň velikost písma na 16.

b) Druhá věta: tučně, zeleně.

c) Sedmá věta: slovo programem nahraď slovem aplikací.

d) Poslední větu vymaž a text zarovnej do bloku.
2. Opět do rámečku zkopíruj text.

a) Textu vymysli nadpis. Nadpis napiš pomocí WordArtu.

b) Samotný text pak zarovnej do bloku.  

c) Odsaď první řádek o 2 cm. 

d) Změň řádkování na 1, 0.

e) K textu přidej libovolný Klipart.


MS WORD- ÚPRAVA TEXTU, ODSTAVCE

ŘEŠENÍ:
Dnes je venku opravdu krásně. Svítí sluníčko a je teplo. Jaro mám ze všech ročních období nejraději. I když je venku krásně, najdu si čas i na učení. Dnes jsem ve škole dostala spoustu jedniček. Nejvíce se těším na informatiku. Učíme se pracovat s programem MS Word, který slouží převážně na úpravu písma. Moc se těším, až se naučím něco nového.


3. Do rámečku zkopíruj text.

e) První věta: změň velikost písma na 16.

f) Druhá věta: tučně, zeleně.

g) Sedmá věta: slovo programem nahraď slovem aplikací.

h) Poslední větu vymaž a text zarovnej do bloku.

4. Opět do rámečku zkopíruj text.

f) Textu vymysli nadpis. Nadpis napiš pomocí WordArtu.

g) Samotný text pak zarovnej do bloku.  

h) Odsaď první řádek o 2 cm. 

i) Změň řádkování na 1, 0.

j) K textu přidej libovolný Klipart.

I
POUŽITÉ ZDROJE:

Veškerý obrazový materiál byl čerpán z volně dostupných zdrojů: 

Microsoft PowerPoint Klipart nebo

Microsoft PowerPoint Klipart Office Online. 
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Dnes je venku opravdu krásně. Svítí sluníčko a je teplo. Jaro mám ze všech ročních období nejraději. I když je venku krásně, najdu si čas i na učení. Dnes jsem ve škole dostala spoustu jedniček. Nejvíce se těším na informatiku. Učíme se pracovat s programem MS Word, který slouží převážně na úpravu písma. Moc se těším, až se naučím něco nového.
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Dnes je venku opravdu krásně. Svítí sluníčko a je teplo. Jaro mám ze všech ročních období nejraději. I když je venku krásně, najdu si čas i na učení. Dnes jsem ve škole dostala spoustu jedniček. Nejvíce se těším na informatiku. Učíme se pracovat s aplikací MS Word, který slouží převážně na úpravu písma. 























Autorem materiálu a všech jeho částí, není-li uvedeno jinak, je Mgr. Jana Macíková

